
ลําดับที่ ขอมูลสําหรับการตรวจสอบ

1 รายงานสถานะการเงินประจําวัน กอนวันเขาตรวจสอบ 1 วันทําการ

2 หนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี กอนวันเขาตรวจสอบ 1 วันทําการ

3 งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร กอนวันเขาตรวจสอบ 1 วันทําการ

4 คําสั่งองคกรปกครองสวนทองถิ่น

   4.1 คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน

   4.2 คําสั่งแตงตั้งกรรมการรับ - สงเงิน

   4.3 คําสั่งแตงตั้งผูตรวจสอบการรับเงินประจําวัน

5 ใบนําสงเงิน/ใบสําคัญสรุปใบนําสงเงิน/ใบเสร็จรับเงินทุกประเภท ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 (กอนวันเขาตรวจ 1 เดือน

6 ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน/รายงานการใชใบเสร็จรับเงิน/

รายงานการใชใบเสร็จรับเงินภาษีบํารุงทองที่

7 ขอบัญญัต/ิเทศบัญญัติ และเอกสารการโอนและแกไขเปลี่ยนแปลง

งบประมาณ

8 ฎีกาเบิกจายเงิน และฎีกาสงใชเงินยืมกรณีที่เปนการเบิกจายเงินยืม ดังนี้

 8.1 เงินยืมงบประมาณ

 8.2 เงินอุดหนุน

 8.3 คาใชจายในการจัดงาน ปงบประมาณ พ.ศ. 2565

 8.4 คาใชจายในการแขงขันกีฬา หรือปงบประมาณกอนหนา

 8.5 คาใชจายในการจัดฝกอบรม

 8.6 คาใชจายในการเดินทางไปราชการ/อบรม

 8.7 คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

 8.8 คืนเงินหลักประกันสัญญา

 8.9 เงินสวัสดิการการศึกษาบุตร

 8.10 คาน้ํามันเชื้อเพลิง

 8.11 จางเหมาบริการบุคคลธรรมดา

 8.12 จัดซื้อวัสดุสํานักงาน

รายการเอกสาร

คําสั่งที่ อปท. ใชในปจจุบัน

ปงบประมาณ พ.ศ. 2564

ปงบประมาณ พ.ศ. 2565

รายการเอกสารหลักฐานที่ตองจัดเตรียมสําหรับการตรวจสอบ



ลําดับที่ ขอมูลสําหรับการตรวจสอบ

 8.13 คาเชาบาน 

        1) กรณีเชาบาน พรอมเอกสารที่เกี่ยวของ ไดแก

แบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005)/สําเนาสัญญาเชาบาน/

แบบคํารับรองของเจาของบาน/รายงานขอมูลในการขอรับคาเชาบาน/

แบบตรวจสอบสภาพบานของคณะกรรมการ 

        2) กรณีกูเงินเพื่อซื้อที่ดินพรอมบานที่อยูอาศัย 

พรอมเอกสารที่เกี่ยวของ ไดแก แบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005)/

สําเนาสัญญาเงินกูธนาคาร/สําเนาสัญญาจํานอง/สําเนาโฉนดที่ดิน/

สําเนาสัญญาซื้อขายที่ดินพรอมบานที่อยูอาศัย/ ปงบประมาณ พ.ศ. 2565

แบบตรวจสอบสภาพบานของคณะกรรมการ/ หรือปงบประมาณกอนหนา

รายงานขอมูลในการขอรับคาเชาบาน 

       3) กรณีกูเงินเพื่อจางปลูกสรางบาน พรอมเอกสารที่เกี่ยวของ  ไดแก

แบบขอรับคาเชาบาน (แบบ 6005)/สําเนาสัญญาเงินกูธนาคาร/

สําเนาสัญญาจํานอง/สําเนาโฉนดที่ดิน/สําเนาสัญญาซื้อขายที่ดิน/

สําเนาโฉนดที่ดิน/สําเนาสัญญาจางปลูกสรางบาน/หลักฐานการซื้อวัสดุ

(กรณีจางเฉพาะคาแรง)/แบบตรวจสอบสภาพบานของคณะกรรมการ/

รายงานขอมูลในการขอรับคาเชาบาน

9 ตนขั้วเช็ค/รายงานการจัดทําเช็ค ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 กอนวันเขาตรวจ 1 เดือน

10 หนังสือแจงเงื่อนไขการสั่งจายเงินฝากธนาคารทุกบัญชี เงื่อนไขที่ อปท. ใชในปจจุบัน

11 ทะเบียนลูกหนี้เงินยืม ปงบประมาณ พ.ศ. 2565

12 สมุดเงินสดรับ/ทะเบียนรายรับ/สมุดเงินสดจาย/สมุดบัญชีแยกประเภท ปงบประมาณ พ.ศ. 2565

13 รายงานการเงินประจําป  และหนังสือนําสง ปงบประมาณ พ.ศ. 2564

14 รายงานการเงินประจําเดือน  และหนังสือนําสง ปงบประมาณ พ.ศ. 2564 กอนวันเขาตรวจ 1 เดือน

15 รายงานแสดงผลการดําเนินงานรายไตรมาส ปงบประมาณ พ.ศ. 2565

16 ทะเบียนคุมครุภัณฑ/บัญชีวัสดุ/ใบเบิกพัสดุ ปงบประมาณ พ.ศ. 2564

17 การตรวจสอบพัสดุประจําป

 17.1 คําสั่งแตงตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป

 17.2 รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําป

 17.3 คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงกรณีครุภัณฑชํารุด (ถามี)

 17.4 รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง (ถาม)ี

 17.5 เอกสารหลักฐานการจําหนายพัสดุประจําป (ถาม)ี

 - 2 -

รายการเอกสารหลักฐานที่ตองจัดเตรียมสําหรับการตรวจสอบ

ปงบประมาณ พ.ศ. 2564



ลําดับที่ ขอมูลสําหรับการตรวจสอบ

18 ทะเบียนคุมเงินประกันสัญญา ปงบประมาณกอนหนาจนถึงปงบประมาณปจจุบัน

19 การใชและรักษารถยนต จํานวน 1 คัน

 20.1 บัญชีแยกประเภทรถ (แบบ 1)/(แบบ 2)

 20.2 ใบขออนุญาตใชรถสวนกลาง (แบบ 3)

 20.3 สมุดบันทึกการใชรถสวนกลาง (แบบ 4) ปงบประมาณ พ.ศ.2564

 20.4 สมุดแสดงรายการซอมบํารุงรถ (แบบ 6)

 20.5 การสํารวจและกําหนกเกณฑการใชสิ้นเปลืองนํามันเชื้อเพลิง

 20.6 การกําหนดปริมาณน้ํามันเชื้อเพลิงที่จายใหรถยนต

20 รายงานการประเมินผลการควบคุมภายในตามหลักเกณฑกระทรวงการคลัง

วาดวยมาตราฐานและหลักเกณฑปฏิบัติการควบคุมภายในสําหรับ

หนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 พรอมหนังสือนําสง ผวจ./นอ.

21 รายงานผลการตรวจสอบของ สตง.  และการดําเนินการแกไขขอบกพรอง

ตามขอเสนอแนะ

22 รายงานผลการตรวจสอบของ ตบ.  และการดําเนินการแกไขขอบกพรอง

ตามขอเสนอแนะ (ถาม)ี

23 แบบฟอรมที่ อปท. ตองกรอกขอมูลเพื่อประกอบการตรวจสอบ

 26.1 รายละเอียดลูกหนี้คางชําระ  (แบบ 1)

 26.2 รายละเอียดลูกหนี้เงินยืมงบประมาณที่ยังไมไดสงใชเงินยืม (แบบ 2)

 26.3 รายละเอียดการจายขาดเงินสะสม (แบบ 3)

 26.4 รายละเอียดการเบิกจายตามโครงการฝกอบรม ที่ อปท. 

 26.4 (หนวยรับตรวจ) เปนผูจัด ทั้งในประเทศและตางประเทศ  (แบบ 4) ปงบประมาณ พ.ศ. 2565

 26.5 รายละเอียดการเบิกจายเงินอุดหนุนใหหนวยงานภายนอก (แบบ 5)  จนถึงกอนวันเขาตรวจสอบ

 26.6 แบบติดตามผลการดําเนินการโครงการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (แบบ 6)

 26.7 รายละเอียดหลักประกันสัญญาที่ยังไมไดจายคืนใหกับคูสัญญา (แบบ 7)

งวดปลาสุดที่ตรวจสอบ

งวดปลาสุดที่ตรวจสอบ

ปงบประมาณ พ.ศ. 2564
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